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1. KURULAN KOMİSYON / EKİP GÖREV VE SORUMLULUKLARI 
 

Okulumuzda Koronavirüs ve benzeri salgın hastalık sürecinde etkin korunma ve hızlı müdahale 

sağlamak amacıyla “Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Ekibi” kurulmuştur. 

 
1.1. Salgınla/Pandemi İle Mücadele Ekip Başkanı Görevleri 

 

 Okulda salgın / pandemik hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka tespiti 

aşamalarında Sağlık İl Müdürlüğü’nün ve Bakanlığımız ve Bakanlığımız Destek Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik biriminin direktif ve talimatlarının uygulanmasını 

sağlar. 

 Salgın hastalık ihbarını aldığında ekip üyelerinin toplanmasını ve ekibe gerekli teçhizat ve 

ekipmanların hazır bulundurulmasını sağlar. 

 Kendisinin ve çalışma arkadaşlarının hayatını tehlikeye düşürmeyecek şekilde davranır, 

kendisinde, aile bireylerinde salgın/pandemi ile ilgili belirtiler varsa gerekli önlemlerini alır ve 

okul/kurum amirine bildirir. Sağlık kuruluşuna başvurur. 14 günlük karantina süresine uyar. 

 

1.2. Salgınla/ Pandemi İle Mücadele Ekip Başkan Yardımcısının Görevleri 
 

 Okul veya kurumda salgın / pandemik hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka 

tespiti aşamalarında Sağlık İl Müdürlüğü’nün ve Bakanlığımız ve Bakanlığımız Destek Hizmetleri 

Genel Müdürlüğü Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik biriminin direktif ve talimatlarının 

uygulanmasını takip eder. 

 Salgın/ Pandemiye neden olan virüse enfekte olmuş çalışan-öğrenci ihbarını aldığında, ekip 

üyelerinin toplanmasını ve ekibe gerekli oka Kişisel Koruyucu Donanımın hazır 

bulundurulmasının takibini yapar. 

 Ekibin her türlü müdahalesinde koordine ve lojistik ihtiyaçları için işyeri dışındaki kuruluşlarla 

irtibat kurar. 

 Kendisinin ve çalışma arkadaşlarının hayatını tehlikeye düşürmeyecek şekilde davranır, 

kendisinde, aile bireylerinde salgın/pandemi ile ilgili belirtiler varsa gerekli önlemlerini alır ve 

okul/kurum amirine bildirir. Sağlık kuruluşuna başvurur. 14 günlük karantina süresine uyar 

 

1.3. Salgınla /Pandemi İle Mücadele Ekip Üyelerinin Görevleri 
 

 Okul veya kurumda salgın / pandemik hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka 

tespiti aşamalarında Sağlık İl Müdürlüğü’nün ve Bakanlığımız ve Bakanlığımız Destek Hizmetleri 

Genel Müdürlüğü Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik biriminin direktif ve talimatlarını uygular. 

 Salgın hastalık ihbarını aldığında ekip başkanına veya yardımcısına vakit kaybetmeden bilgi 

verir ve talimatlar doğrultusunda müdahalede bulunur. 

 Herhangi bir  müdahalede kişisel koruyucu  kullanımına ve temel hijyen kurallarına uygun 

davranır. 

 Kendisinin ve çalışma arkadaşlarının hayatını tehlikeye düşürmeyecek şekilde davranır, 

kendisinde, aile bireylerinde salgın/pandemi ile ilgili belirtiler varsa gerekli önlemlerini alır ve 

okul/kurum amirine bildirir. Sağlık kuruluşuna başvurur. 14 günlük karantina süresine uyar. 

 

 



 

5 

1.4. Covid 19 Acil Durum Telefonları Listesi 

 

AMBULANS 112 

ALO SABİM 184 

ANKARA İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ 0312 592 44 00 

 
 

1.5. Okul İçi Haberleşme Listesi 
 

SIRA NO ADI-SOYADI GÖREVİ TELEFONU 

1 Yusuf AKELMA Okul Müdürü  

2 Ayla Sultan ACAR Müdür Yardımcısı  

3 Nurdan ÖZAYDIN Bilişim Teknolojileri Öğretmeni  

4 Ali PUS Biyoloji Öğretmeni  

5 Reyhan TEMİR Yiyecek-İçecek Hizmetleri Öğretmeni  

6 Özlem ÖZKAN Muhasebe Finansman Öğretmeni  

7 Birsen SUCU Kimya Öğretmeni  

8 Bayram POLAT Beden Eğitimi Öğretmeni  

 

1.6. Öğrenci Sayısal Verileri 
 

9.SINIFLAR 10.SINIFLAR 11.SINIFLAR 12.SINIFLAR 

221 213 128 151 
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2. EĞİTİM-ÖĞRETİM BAŞLAMADAN ÖNCE ALINAN TEDBİRLER 

 
2.1. COVID-19 Bilgilendirmesi 

Yeni Koronavirüs Hastalığı (COVID-19), ilk olarak Çin’in Wuhan Eyaleti’nde Aralık ayının sonlarında 

solunum yolu belirtileri (ateş, öksürük, nefes darlığı, ishal) gelişen bir grup hastada yapılan araştırmalar 

sonucunda 13 Ocak 2020’de tanımlanan bir virüstür. Salgın başlangıçta bu bölgedeki deniz ürünleri ve 

hayvan pazarında bulunanlarda tespit edilmiştir. Daha sonra insandan insana bulaşarak Wuhan başta 

olmak üzere Hubei eyaletindeki diğer şehirlere ve Çin Halk Cumhuriyeti’nin diğer eyaletlerine ve diğer 

d ü n y a  ülkelerine yayılmıştır. 

 
Belirtileri Nelerdir? 

 Belirtisiz olgular olabileceği bildirilmekle birlikte, bunların oranı bilinmemektedir.  En çok 

karşılaşılan belirtiler ateş, öksürük ve nefes darlığı, tat ve koku alma duyularının yitirilmesi, 

ishal, eklem ağrıları vb. belirtilerdir. 

 
Nasıl Bulaşır? 

 Hasta bireylerin öksürmeleri aksırmaları ile ortama saçılan damlacıkların solunması ile bulaşır. 

Hastaların solunum parçacıkları ile kirlenmiş yüzeylere dokunulduktan sonra ellerin 

yıkanmadan yüz, göz, burun veya ağıza götürülmesi ile de virüs alınabilir. Kirli ellerle göz, 

burun veya ağıza temas etmek risklidir. 

 
COVID-19 Çocuk ve Gençleri Ne Kadar Etkiliyor? 

 Bu enfeksiyon tehlikeli ve nasıl seyredeceğini tam olarak bilmediğimiz bir hastalık. Ancak genç 

yaş grubu hasta da olsa ağır hastalık geçirme ihtimali olmayan bir grup. Akciğerlere tutulum, 

hastaneye yatış ve yaşam kaybı düşük diyebiliriz. 

 
Koronavirüs Bulaşınca Çocuk ve Gençlerde Hangi Belirtiler Olur? 

 ABD, İtalya, İspanya gibi ülkelerdeki tüm verileri gözden geçirdiğimizde görüyoruz ki gençler ve 

çocuklarda belirtiler ya hiç yok ya da çok hafif. Bu nedenle hastanelere başvuru çok düşük. 

Hasta olunduğunda ise; çok yüksek ateş olmuyor ama kuru öksürük, boğaz ağrısı, iştahsızlık, 

kas ağrıları çocuklarda en sık görülen belirtilerdir. 

 
Korunma Yolları Nelerdir? 

 El temizliğine dikkat edilmelidir. 

 Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yıkanmalı, sabun ve suyun olmadığı durumlarda 

alkol bazlı el antiseptiği kullanılmalıdır. 

 Antiseptik veya anti bakteriyel içeren sabun kullanmaya gerek yoktur, normal sabun yeterlidir. 

 Eller yıkanmadan ağız, burun ve gözlerle temas edilmemelidir. 

 Hasta insanlarla temastan kaçınmalıdır. 

 Özellikle hasta insanlarla veya çevreleriyle doğrudan temas ettikten sonra eller sık sık 

temizlenmelidir. 

 Hastaların yoğun olarak bulunması nedeniyle mümkün ise sağlık merkezlerine gidilmemeli, 

sağlık kuruluşuna gidilmesi gereken durumlarda diğer hastalarla temas en aza indirilmelidir. 
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 Öksürme veya hapşırma sırasında burun ve ağız tek kullanımlık kağıt mendil ile örtülmeli, kağıt 

mendilin bulunmadığı durumlarda ise dirsek içi kullanılmalı, mümkünse kalabalık yerlere 

girilmemeli. Eğer girmek zorunda kalınıyorsa ağız ve burun kapatılmalı, tıbbi maske 

kullanılmalıdır. 

 Çiğ veya az pişmiş hayvan ürünleri yemekten kaçınılmalıdır. İyi pişmiş yiyecekler tercih 

edilmelidir. 

 Çiftlikler, canlı hayvan pazarları ve hayvanların kesilebileceği alanlar gibi genel enfeksiyonlar 

açısından yüksek riskli alanlardan kaçınılmalıdır. 

 
2.2. Hijyen Çalışmaları – Bina Hazırlıkları 

 T.C. Sağlık Bakanlığı dokümanları esas alınarak; tüm okul alanlarının, tüm yüzeylerin kimler 

tarafından, hangi ürün ve hangi materyaller kullanılarak, ne sıklıkta temizleneceği 

belirlenmiştir. 

 Temizlik planının uygulanmasından Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme 

Ekibi sorumludur. 

 Okulumuzun tüm kullanım alanlarındaki kapı ve pencereleri (İdare odaları, Ofisler, 

Öğretmenler Odası, Şeflik Odası, Sınıflar, Tuvaletler, Atölyeler , Kütüphane, Çok Amaçlı Salon, 

Hizmetli Odası, Toplantı Salonu, Spor Odası vb.) binanın havalandırılması, temas ve bulaşma 

riskini azaltmak amacı ile tüm gün açık tutulur. 

 Tüm tuvalet ünitelerindeki musluklar ve sabunluklar, çöp kutuları düzenli olarak temizlenir. 

 Sabun ve kağıt havlu tedariki düzenli olarak yapılır. 

 Okula giriş noktalarında alkol bazlı el antiseptiği stantları ile ateş ölçeler bulundurulur. 

 Okul giriş danışma alanları ile tüm katlarda el antiseptiği bulundurulur. 

 Tüm alanlarda Sağlık Bakanlığı onaylı antiseptik solüsyon kullanılır. 

 Okula giriş noktalarında dijital ateş ölçerler ile ateş ölçümü yapılır. 

 Ortak kullanımdaki sebil cihazları kaldırılmış ve çay ocaklarımız geçici olarak kapatılmıştır. Tüm 

öğrenci ve çalışanların su mataralarını yanlarında getirmesi beklenir. Zorunlu hallerde su 

ihtiyacı okul tarafından desteklenir. 

 Her koridorda hijyen katıklar için (maske, mendil vb.) temas gerektirmeyen hijyen çöp kovası 

bulunur. 

 Asansörler zorunlu durumlar (hastalık, sakatlık ve yük taşıma) dışında kullanılmaz. Zorunlu 

kullanım durumlarında sosyal mesafe kurallarına göre asansörler kullanılır. 

 Sağlık Bakanlığı Rehberi uyarınca sınıflar, atölyeler, kantin, toplantı salonu, çok amaçlı salon gibi 

toplu kullanım alanlarında kişiler arasındaki sosyal mesafe kurallarına göre düzenleme  yapılır. 

 Tüm okul bölümleri için el yıkamanın önemini vurgulayan, uygun maske kullanımını gösteren, 

sosyal mesafenin önemini hatırlatan, el yıkama adımlarını açıklayan, öksürme ve hapşırma adabını 

hatırlata posterler ilgili yerlere asılır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                             
 
 
 
 
 
 



 

 

9 

 

2.3. Temizlik-Dezenfeksiyon İşlemleri 
 

 Bina temizlik ve dezenfeksiyonu okul temizlik planına uygun olarak gerçekleştirilir. Yüzey 

temizliği ve dezenfeksiyonunda Sağlık Bakanlığı Covid-19 Rehberindeki kriterleri karşılayan 

ürünler kullanılır. (Sağlık Bakanlığı Covid-19 Rehberi yüzey temizliği ve dezenfeksiyonunda 

önerilen ürünler ve özellikler: Deterjan/Sabun, 1/100 çamaşır suyu, %70 alkol) 

 Bina temizlik planına uygun olarak danışma bankosu, masalar, asansörler, kapı ve pencere 

kolları, tırabzanlar, elektrik düğmeleri, sandalye kolları gibi gün içinde çok sayıda temas edilen 

yüzeyler günde en az iki kere temizlenir. Gözle görülür bir şekilde kirlenme olması durumunda 

bu sayılar artırılır. 

 Zemin temizliği günde iki kez yapılır. Minimum dokunma yüzeyleri tavan, duvar, perde, panjur 

vb. ayda bir kez temizlenir. Gözle görülür bir şekilde kirlenme olması durumunda da bu sayılar 

artırılır. Temizlik / dezenfeksiyon işlemi sırasında kuru paspas yerine nemli paspas kullanılır. 

 Asansörlerin iç ve dış tuş takımları günde en az iki. kez, kabinler her gün sonunda uygun 

malzemelerle temizlenir. (Sağlık Bakanlığı Covid-19 Rehberi yüzey temizliği ve 

dezenfeksiyonunda önerilen ürünler ve özellikler: Deterjan/Sabun, 1/100 çamaşır suyu, %70 

alkol) 

 

2.4. Eğitim ve Çalışma Ortamlarının Düzenlenmesi 
 

 Covid-19 hastalığı ile ilgili olarak okul risk analizi ve eylem planları Sağlık ve Milli Eğitim 

Bakanlıklarının açıklamalarına göre hazırlanan TSE ‘nün hazırladığı “Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi ve Enfeksiyonu Önleme Kontrol Kılavuzu” kapsamında yapılacaktır. 

 Eğitim ve çalışma ortamları, Sağlık Bakanlığı Rehberinde belirtilen sosyal mesafe kuralları 

gözetilerek düzenlenir, her alanda maksimum kaç kişi bulunabileceği belirlenir ve 

işaretlemeleri yapılır. 

 Sınıflarda imkânlar dâhilinde öğretmen ve öğrenci dâhil 1 metre kuralına uygun olarak çapraz 

oturma düzeni oluşturulur. 

 Beden eğitimi dersleri için bu kural 2 metre olarak uygulanır. Öğrenciler soyunma odalarına 

aynı anda gönderilmeyecektir, küçük gruplar halinde soyunma odalarının kullanımı 

sağlanacaktır. 

 Sağlık Bakanlığı Rehberi uyarınca tüm çalışan, öğrencilerin kuralına uygun şeklide maske 

takmaları zorunludur. Öğrenciler ile 1 metreden yakın temas olasılığı olan öğretmen / 

çalışanların tıbbi maskeye ek olarak yüz koruyucu siperlik takması gerekir. 

 Çalışan ve öğrenciler teneffüs zamanlarında en az. 1 metrelik sosyal mesafeyi korur ve maske 

takmayı sürdürür. 

 Sosyal mesafeye uygun oyun ve materyaller kullanılması planlanır, ilgili ders öğretmeni ve 

nöbetçi öğretmenler tarafından uygulamalar yapılır. 

 Ders saatleri, teneffüslerde sosyal mesafe kurallarına uygun olarak düzenlenir. Öğrenciler 

kademeli olarak teneffüs alanlarına ve kantine alınır. 

 Asansörlerin kullanımı 1/2 kuralına göre sınırlandırılır. 

 Lobi ve ofis bekleme koltukları ve oturma alanları sosyal mesafe kurallarına göre işaretlenir. 

 El hijyenini sağlamak için ellerin sık sık yıkanması ve antiseptiklerin kullanılmasıyla beraber, 

ortak materyal kullanımının azaltılması önemlidir. Bu doğrultuda, sınıf içi etkinliklerde ve 

atölyelerde her öğrencinin kendi materyalini kullanması sağlanır. 
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3. OKUL FAALİYETE GEÇTİKTEN SONRA ALINACAK ÖNLEM VE TEDBİRLER 

 
3.1. PDR Çalışmaları 

 
 Okulların açılma tarihleri ilan edildikten sonra aşamalı olarak öğrenci, veli ve çalışanların açılış 

dönemine hazırlanması için destek çalışmalarına başlanılır. 

 Eğitimler yıl boyunca devam eder. 

Milli Eğitim Bakanlığı Özel Eğitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından gençler, 

aileler ve yetişkinler için salgın hastalık dönemlerinde psikolojik sağlamlığımızı korumak amaçlı 

hazırlanan bilgilendirme broşürlerinin  (EK-1: Salgın Hastalık Dönemlerinde Psikolojik Sağlığımızı 

Korumak-Gençler İçin Bilgilendirme Rehberi, EK-2: Salgın Hastalık Dönemlerinde Psikolojik 

Sağlığımızı Korumak-Aile İçin Çocuklara Yardım Rehberi, EK-3: Salgın Hastalık Dönemlerinde 

Psikolojik Sağlığımızı Korumak-Yetişkinler İçin Bilgilendirme Rehberi) dağıtımı yapılacaktır. 

 PDR birimi tarafından çalışanlara ve öğrencilere oryantasyon ve telafi eğitimi süresince hastalık 

ve korunma yöntemleri hakkında bilgilendirmeler, maske kullanımı ve fiziksel mesafenin 

korunması ile ilgili eğitimler verilecektir. 

 Kaygısı  yüksek   olduğu   tespit   edilen   öğrenciler   için   okula   dönme   sürecinde   birebir 

psikolojik destek verilecektir. 

 
3.2. Bilgilendirme Formu ve Taahhütname 

 
Sağlık Bakanlığı Rehberinde yer alan, Bilgilendirme Formu ve Taahhütname (Ek-4 Veli 

Bilgilendirme Formu) velilere iki nüsha şeklinde iletilecek, imzalanarak okul açılışından önce 

okul idaresine teslim edilmesi istenecektir. 

 
3.3. Öğrenci/Personel/Veli İle İlgili Prosedür 

 
 Tüm çalışanlar ve öğrenciler okulda bulundukları süre içinde maske takmakla yükümlüdür. 

İmkânlar doğrultusunda ders sırasında siperlik kullanımına geçilir. 

 Maskeler ventilsiz olmalıdır.  Ventilli  maske  kullanmak  isteyenler  üzerine  medikal  maske 

takılmalıdır. 

 Öğrenci ve çalışanların kuralına uygun maske takmaları takip edilir, maskeler nemlendikçe ve 

kirlendikçe değiştirmesi istenir. 

 Çalışanların maske ve siperlikleri imkânlar ölçüsünde okul tarafından temin edilir. 

 Öğrenciler okula gelirken yanlarında yedek maske, siperlik, el hijyen antiseptiği, kolonya ve 

ıslak mendil bulundurulur. 

 Tüm çalışanların ve öğrencilerin maske ya da siperlik ile korunma düzeyini artırılması sağlanır. 

 Okulumuzda temizlik ya da sağlık hizmeti alanında çalışanlar, belirlenmiş görevleri yerine 

getirirken eldiven kullanır, bunun dışında okul genelinde eldiven kullanılmamaktadır. 

 Zorunlu haller dışında okula ziyaretçi kabulü yapılmaz. 

 Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında çalışan ve velilerin sosyal mesafe ve maske 

kullanım kurallarına uygun davranmaları zorunludur. 

 Öğrencinin mümkün olduğunca aynı kişi tarafından okula getirilmesinin sağlanması istenir. 
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 Okula giriş/çıkış saatlerinde öğrenciler okul binası dışından teslim alınıp bırakılır. 

 Konuşulan dilin ve ses düzeyinin damlacık yolu ile bulaşmada önemli olduğu bildirilmiştir. 

Öğrencilerin bağırarak konuşmamaları konusunda uyarıların veliler ve öğretmenler 

tarafından yapılarak, kontrol altına alınması sağlanır. 

 Öğrenci ve çalışanlar arasında eğitim malzemeleri kişiye özel olup, kişiler arasında malzeme 

alış-verişi yapılmaz. Paylaşılması durumunda öğrencinin el hijyenini sağlaması istenir. 

 Pandemi süresi içerinde kurum içi hijyenini sağlanması amacıyla, okul kargoları okul güvenlik 

görevlisine teslim edilir. Gerekli hijyen sağlandıktan sonar ilgili birimlere iletir. 

 Çalışanların kişisel kargoları pandemi süresince okula alınmaz. 

 
3.4. Sağlık Kontrolü 

 
Okula dönüş öncesi tüm çalışanların ve öğrencilerin okulun kapalı olduğu dönemdeki bulaşıcı 

hastalıklar ile ilgili sağlık bilgisi sorgulanır. Sorgulamada kendisi ya da bu dönemi evde birlikte geçirdiği 

kişilerin; 

 Sağlık Bakanlığı tarafından Hayat Eve Sığar uygulamasından HES kodu alıp almadığı 

 Covid-19 hastalığını geçirip geçirmediği 

 Geçirdiyse Covid-19belirtileri 

 Okul açılımından hemen önceki seyahat bilgisi 

 Son 14 günde Covid-19 tanısı ya da şüphesi olan kimse ile teması 

 Son 14 günde kalabalık bir toplantı/organizasyonda (düğün, nişan, cenaze, okuma, iş toplantısı, 

açılış vb. Organizasyonlar gibi) yer alıp almadığı sorulur. 

 

Sorgulama sonrasında COVID-19 hastalık şüphesi bulunan kişinin 184’ü araması ya da bir sağlık 

kurumuna başvurması istenir. Kişinin durumu netleşinceye kadar evde ya da hastanede izolasyonu 

beklenir ve takip edilir. 

Öğrencilerin okula dönüşünde; 

 Sağlık Bakanlığı tarafından duyurulan Covid-19 ile ilişkilendirilecek belirtiler hatırlatılacaktır. 

Bu belirtileri olan, tanısı olan, tanısı olan kişi ile temas etmiş olan öğrencilerin okula 

gönderilmemesi ve okula bilgi verilmesi istenecektir. 

 Sağlık sorunu yaşayan öğrencinin okula devam etmesinde sakınca olmadığını belirten hekim 

raporu okul yönetimine teslim edilecektir. 

  

3.5. Okulda Bulunan Bir Kişide Covıd-19 Hastalığı Şüphesi Olunması Durumu 

 
Okul sınırları içindeki çalışan, öğrenci ya da ziyaretçilerden birinde ateş, öksürük ya da solunum 

sıkıntısı gibi belirtiler ortaya çıkarsa: 

 
 Durumu ilk gözleyen kişi,  okulun Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme 

Ekibine haber verir. 

 Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Ekibi bu belirtileri gösteren kişiyi 

belirlenmiş izolasyon alanına yönlendirir. 

 Öğrenci ise velisine, erişkin ise kendisine bilgi verilerek T.C. Sağlık Bakanlığı iletişim Merkezi 

184 ile irtibata geçmesi sağlanır. Buradaki yetkilinin verdiği talimatlara uymaları ve en kısa 

sürede okuldan ayrılmaları istenir. 
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 Öğrenci ya da çalışan okuldan ayrılana kadar izolasyon alanında bekletilir. Öğrencinin 

yanında bir refakatçi gerekirse temas etmiş olduğu bir çalışan ile birlikte izole edilir, çalışan 

tek kullanımlık hijyen ekipmanlarından oluşan kişisel malzemelerini kullanmak 

zorundadır. 

 İzolasyon alanı boşalınca havalandırılır ve dezenfekte edilir. 

 Hastalanan öğrencinin sınıfı ya da çalışanın ofisi boşaltılır 24 saat süreyle boş tutularak 

havalandırılır ve temizliği yapılır. Temizliği yapan kişi hijyen ekipmanlarını kullanır. 

 Çalışan ya da öğrencinin okul sınırları içinde bulunduğu mekânlar, kimlerle ne süre ile 

temas ettiği bilgisi liste şeklinde tutanak altına alınır. 

 Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Ekibi kişinin Covid-19 tanısın 

konulup konulmadığını takip eder. Çalışan ya da öğrenci Covid-19 değilse bile sağlık 

kuruluşundan “okula dönüşünde sakınca olmadığı” na dair hekim raporunu okula teslim 

ettikten sonar okula devam edebilir. 

 

 

YAMANTÜRK MESLEKİ ve TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

İLETİŞİM ZİNCİRİ 

 

 

 

 

 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hastalık 

Belirtilerini 

Hisseden 

Bilgi Verir 

 

Müdür Yardımcıları 

/ 

Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve 

Enfeksiyon Önleme Ekibi 

 

 
Okul Müdürü 

 

 
İlgili Sağlık Kurumuna 

Yönlendirilir 
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3.6. Seyahat Uygulamaları 

 
Çalışanların ve öğrencilerin okul ile ilgili seyahat ve gezileri T.C. Millî Eğitim Bakanlığı 06.03.2020 ve 

17.03.2020 tarihli yazıları gereğince, Yamantürk Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi öğretmenleri, 

öğrencileri ve çalışanlarına duyurularak zorunlu olmadıkça spor müsabakası,  yarışma,  sempozyum,    

konferans, proje, uluslararası toplantı ve benzeri etkinlikler kapsamında yurtiçi ve yurtdışına seyahat 

etmemeleri istenmiştir. 

 
 Servis aracı ile ulaşım gerektiğinde, servis kullanım yönergelerine uyulur. 

 Yurtdışı seyahat kısıtlamalar kaldırıldığında sağlık vb. nedenlerle ilişkili zorunluluk olmadığı 

sürece yurt dışı seyahat tavsiye edilmemektedir. 

 Yurt dışından dönecek çalışan veya öğrenci olması durumunda 14 günlük izolasyon ve aile 

hekiminin değerlendirmesi sonrasında okula başlayabilecektir. (Çalışan ve öğrencilerin aile 

fertlerinden birinin yurtdışından dönme ya da uluslararası katılımlı bir toplantıya katılma 

durumu var ise aynı değerlendirme uygulanır.) 
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4. OKUL ORTAMININ DÜZENLENMESİ 

 
4.1. Okula Giriş- Çıkış 

 Okula girişler kantin kapısından yapılacaktır. Zorunlu hallerde ön kapı kullanılır. 

 Öğrenciler/çalışanlar okula gelirken maske takarlar. 

 Okula giriş yapacak çalışanların ve öğrencilerin fiziksel mesafeyi gözeterek giriş-çıkış 

yapabilmeleri gerekmektedir, bu nedenle kapıda yığılmaların önlenmesi için yapılan uyarı ve 

işaretlemelere dikkat edilmesi ve uyulması zorunludur. 

 Okula giriş yapacak kişilerin öncelikle antiseptik standında ellerini temizleyip, ateşi ölçüldükten 

sonar giriş yapmaları gerekmektedir. 

 Okula giriş sırasında ateş, öksürük, nefes darlığı belirtileri gözlenen kişiler doğrudan sağlık 

ekibine bildirilir. 

 Okula giriş noktalarında günlük olarak öğrencilerin uzaktan ateş ölçer ile ateş ölçümleri yapılır 

ve kayıt altına alınır. Ateş ölçüm değeri 37,2 derece üzerinde olan, öksürük ve nefes darlığı 

yaşayan öğrenci olması halinde gerekli COVID-19 Şüphesi Tarama Şeması yapılır. Şüpheli 

Salgın Hastalık Bildiri Formları (EK-5: COVID-19 Şüphesi Tarama Şeması, EK-6: Şüpheli Salgın 

Hastalık Bildiri Formu)doldurulur ve velileri tarafından en yakın sağlık kuruluşuna 

yönlendirmeleri yapılır. 

 Çalışan ve öğrenci dışındaki kişilerin zaruri haller dışında okula giriş yapmaması esastır. 

 
4.2. Okul Ortamında Alınan Tedbirler 

 Sınıfla ve tüm çalışma ortamları (ofisler, atölyeler vb.) Sağlık ve Milli Eğitim Bakanlığının 

kararları doğrultusunda fiziksel mesafeye uygun işaretlemelerle düzenlenir. 

 Tüm çalışma ortamlarının (ofis, sınıf, atölyeler, tuvalet alanları vb.) kapı ve pencereleri açık 

tutularak temasın azaltılması ve ortamın havalandırılması sağlanır. Tüm çalışma ortamlarının 

havalandırılmasının plana uygun şekilde sürdürüldüğü kontrol edilir. 

 Öğrencilere, çalışanlara ve velilere fiziksel mesafe, kişisel koruyucu malzeme kullanımı, 

selamlaşma-vedalaşma alışkanlıkları, öksürme ve hapşırma adabı, el ve solunum hijyeninin 

sağlanması ve korunması hakkında düzenli bilgilendirmeler ve hatırlatmalar yapılır. 

 Okulumuzdaki el antiseptik dağıtım materyalleri, sabunluk ve musluklar, çöp kovaları hijyen 

kurallarına uygun özelliktedir. 

 Kişisel telefonlar, kumandalar, optik fareler, klavye kullanıcının kendisi tarafından; ortak 

kullanılan diyafon, mikrofon vb. Her kullanımdan sonar teknik ekip tarafından; ortak 

kullanımda olan bilgisayar ve optik fareler belirlenmiş sorumlular tarafından, bilişim 

öğretmenlerinin önerileri ve denetimi ile düzenli olarak temizlenir. Bu materyallerin her 

kullanım öncesi ve sonrasında eller yönergeye uygun yıkanarak zaman planlaması buna göre 

yapılır. 

 Asansör kabinlerinin kapasitesi, fiziksel mesafe kuralına uygun olarak sınırlandırılmış ve gerekli 

işaretlemeler yapılmıştır. 

 Tüm temizlik ekibi çalışanlarının görev alanları belirlenmiştir. Atıkların uzaklaştırılmasından 

sorumlu çalışan, hijyen kurallarına uymak, kişisel koruyucu malzemeleri kullanmak ve atık 

yönetmeliğini uygulamak üzere eğitim almıştır ve eğitim yükümlülüklerini yerine getirmekle 

yükümlüdür. 
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4.3. Eğitim/Toplantı/Tören Faaliyetlerinin Düzenlenmesi 

 31 Ağustos 2020 Pazartesi gününden itibaren uzaktan eğitim faaliyetleri, 21 Eylül 2020 

Pazartesi günü de yüz yüze eğitim Milli Eğitim Bakanlığının aldığı kararlar doğrultusunda   

2020- 2021 Eğitim Öğretim Yılı oryantasyon programı ile başlayacaktır. 

 Telafi ve oryantasyon Eğitimi faaliyetlerinde; öğrencilerin okula geldikten sonar kişisel hijyen 

ve temizlik kurallarını sosyal mesafeye uygun olarak gerçekleştirebilmesi için ilk ders süresi 

tüm kademelerde20 dakika olarak planlanmıştır. 

 Teneffüs süreleri öğrencilerin tuvaletleri sosyal mesafeye uygun olarak kullanabilmesi adina10 

dakika olarak planlanmıştır. 

 Etkinlikler hava koşulları doğrultusunda açık alanlarda yapılacaktır. 

 Yüz yüze yapılan veli toplantı ve eğitimleri, mümkün oldukça telefon, telekonferans, 

online, sosyal medya araçları vb. ile gerçekleştirilecektir. 

 Uzaktan eğitim gibi yöntemlerin uygulanamayacağı eğitimler sosyal mesafe ve hijyen kuralları 

göz önünde bulundurulmak şartıyla, minimum kişiyle gerçekleştirilir. 

 Bayrak törenleri sınıflarda yapılacaktır. 

 Çalışanlara Covid-19 yayılımının engellenmesine yönelik bilgilendirme faaliyetleri yapılır. 

 
4.4. Atölye Kullanımı 

 
4.4.1. Bilişim Teknolojileri Alanı Atölyeleri 

 
 Öğrenciler sosyal mesafe kurallarına uygun olarak atölye önünde sıraya girerek öğretmen 

kontrolünde içeri alınacaklardır. 

 Ders bitiminde atölyeden topluca değil öğretmenin yönlendirmesi ile sosyal mesafeye uygun 

olarak dışarı çıkarılacaktır. 

 Atölyelerin kapı kolları belli periyotlarla dezenfekte edilecektir. 

 Atölyelerde kullanılan klavyeler belli periyotlarla dezenfekte edilecektir. 

 Atölyeler gün içerisinde havalandırılacaktır. 

 Öğrencilerin ve öğretmenlerin o günkü koşullara göre uygun olması halinde Bakanlığın 

kararları doğrultusunda maske takmaları sağlanacaktır. 

 Öğrencilere belli periyotlarda uyulması gereken kurallar ve hijyen konusunda bilgilendirme 

yapılacaktır. 

 Sosyal mesafe, temizlik ve maske gibi konularda uyarıcı levhalar asılacaktır. 

 
4.4.2. Muhasebe ve Finansman / Büro Yönetimi Alanları Atölyeleri 

 
 Laboratuvarlarda klavye ve fare kullanımından dolayı ders girişlerinde el dezenfektanı ve 

laboratuvarların sık aralıklarla dezenfekte edilecektir. 

 Laboratuvar girişlerine dezenfektan konulacaktır. 

 Laboratuvar ve sınıflarda öğrenciler arasında en az 1 metre mesafe ile oturacaktır. 

 Maske unutulması sebebi ile sınıf ve laboratuvarlarda maske bulundurulacaktır. 
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4.4.3. Yiyecek ve İçecek Alanı Atölyeleri  / Üretim Atölyesi 

 
Milli Eğitim Bakanlığı ve Sağlık Bakanlığının aldığı tedbirler haricinde mutfak atölyelerinde 

alınacak önlemler: 

 Atölyelerin girişinde dezenfektanların konulacaktır. 

 Atölye girişlerinde öğretmenler gözetiminde dezenfektan uygulamasıyla atölyelere 

girilecektir. 

 Atölyelerde uygulama esnasında öğrencilerin siperlik takılmasının zorunludur. 

 Öğrenci atölyede bulunduğu ve atölyeye her giriş-çıkış yaptığı durumlarda galoş kullanımı 

zorunludur. 

 Atölyelerde öğrencilerin havlu kâğıt bulunduracaktır. 

 Atölye içinde uygulama esnasında eldiven kullanılmasının zorunludur. 

 Toplu yemek pişiriminin pandemi süresince uygulanmayacaktır. 

 Öğrencilerin bireysel tek kişilik reçetelerle uygulama yapacaktır. 

 Değerlendirme aşamasında lezzet kriteri çıkartılacaktır. 

 Atölye dışına hiçbir sebeple yiyecek ve içecek çıkartılmayacaktır. 

 Atölye içine dışarıdan su haricinde kesinlikle yiyecek-içecek getirilmeyecektir. 

 Atölye girişlerinde alana uygun olarak giyilen üniformaların, giyinme -soyunma odasına 

küçük gruplar şekilde gönderilecektir. 

 Öğrencilerin çanta,   mont,   ayakkabı,   kaban vb. özel eşyaları atölyelere kesinlikle 

alınmayacaktır. 

 Öğrencilere atölye dersi esnasında üzerlerinde cep telefonu bulundurmayacaktır. 
 

 
4.5. Kantin Kullanım 

 
 Kantin zemini her gün sonunda 

ve ihtiyaç oldukça 1/10 
oranında Sodyum Hipoklorid ile 
dezenfekte edilecektir. 

 Gün içinde masalar her öğün 

sonrasında, raflar, tezgahlar ise 

günde bir kez çok amaçlı 

konsantre solüsyon ile 

temizlenip dezenfekte edilecektir. 

 Isıl işlem görmemiş gıdalar öğrenci ya da personele sunulmayacaktır. 

 Ortak yemek alanlarında açıkta herhangi bir ürün bulundurulmayacaktır. 

 Kantin çalışanları eldiven, maske ve kolluk vb. Hijyenik ekipmanlar kullanacaklardır. 

 Kantinde doğal hava sirkülasyonu sağlanarak, sık sık havalandırma yapılacaktır. 

 Kantin girişinde yemekten önce ve yemekten sonar el hijyeni sağlanır. 

 Kantin girişine alkol bazlı el antiseptiği bulundurulur. 

 Kantin personelinin kişisel hijyen ve salgın hastalıklara yönelik kurallara uygun hareket 

etmeleri sağlanır. 

 Kantinden alışveriş yapacak öğretmen ve öğrencilerin yerdeki sosyal mesafe işaretlerine 

uygun olarak sıraya girmesi sağlanır. 

 
 
 

 



 

 

17 

 

 

 

 

4.6. Kütüphane Kullanımı 

 Eğitim öğretim başlayana kadar kütüphane faaliyetleri durdurulmuştur. 

 Kütüphanede havalandırma anormal şeklide sağlanır. 

 Kütüphanede sosyal mesafe kuralları,  el hijyeni ve maske kullanımı ile ilgili önlemler 

uygulanır. 

 Okul kütüphanesine girilmeden önce ve çıkarken eller su ve sabunla yıkanacak veya 

dezenfektan kullanılacaktır. 

 Kütüphaneye teslim edilen kitaplar, kütüphane görevli öğretmen tarafından en az 1 gün 

izolasyonu sağlanmış bir alanda bekletilecektir. 

 

 
4.7. Asansör Kullanımı 

 
 Okulumuzda zorunlu olmadıkça asansör kullanılmaz. 

 Asansörlerde 1/2 kuralı uygulanır. 

 Asansör kapılarında bekleme, asansöre biniş ve iniş 

sırasında maske kullanımı ve sosyal mesafe kurallarına ve 

işaretlemelerine uyulmalıdır. 

 
 
 
 

4.8. Servis Kullanımı 

 
 Servis araçlarının işleyişi ve kapasiteleri Milli Eğitim 

Bakanlığının belirleyeceği kararlar doğrultusunda planlanır. 

 Araçlar; sabah servisi öncesi, çalışan ve öğrencilerin 

okula teslimi sonrası, benzer şekilde okul çıkış saati 

öncesinde    ve     servis    bitiminden    sonra    yarım    saat 

havalandırılır. Bütün araçlarda kâğıt peçete, ıslak mendil, el antiseptiği ve çöp poşeti 

bulundurulur. Araç kokusu kullanılmaz. El antiseptiği çalışan kullanımı içindir. Gereğinde 

öğrencilerin güvenlik kurallarına uygun şekilde kullanmasına izin verilir. 

 Tüm araç sürücü ve rehberleri, araçlar boş bile olsa araca maskeli olarak ve el antiseptiği 

uygulaması yaptıktan sonra biner. 

 Servise binmeden önce ateş ölçümünün yapılması, 37.2 ve üstü öğrenci ve çalışanın servis 

aracına alınmaması sağlanır. 

 Öğrenci ve çalışanlar her gün aynı koltuğa oturarak maskeleri takılı olarak seyahat eder. Sık 

temas olan kapı tutmacı, koltuk arkası tutmaçları, kemer tokaları, kol dayama ve rehber 

korunağı her yolculuktan sonra temizlenir. Temizlikte Sağlık Bakanlığı tarafından önerilen 

klor bazlı ürünler kullanılır. 

 Araçlarda iç hava sirkülasyonu kapalı tutulur, temiz ya da doğal havalandırma sağlanır. 
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 Aracın süpürülmesi, perde ve koltuk başlıklarının, 

koltuk yüzeylerinin silinmesi, yer döşemesinin 

temizlenmesi haftalık olarak yapılır. Gereğinde 

sıklaştırılır. Araçlarda düzenli aralıklarla özel 

kimyasallar ile ilaçlama ve dezenfeksiyonu yapılır. 

Gereğinde ilave ilaçlama uygulanır. 

 

 
4.9. Tedarikçi Firmalarla İlgili Süreçler 

 

 Tedarikçiler uyulması gereken kurallara dair bilgilendirilmiş ve bu kurallara uymaları 

konusunda gerekli kontrol tedbirleri alınmıştır. 

 Dışarıdan tedarik edilen süreç, ürün ve hizmetlerin okulun hijyen uygulamalarına uygun 

olarak teslim edilmesi sağlanır. 

 Temizlik, sarf malzeme vb. tüm ihtiyaçlar kontrollü bir şekilde tedarik edilerek korunaklı, İş 

Sağlığı ve Güvenliği Yönetmeliğine uygun olacak şekilde muhafaza edilmektedir. 

 Firma seçimlerinde, tedarik zincirindeki her bir tedarikçinin bütünlüğü ve sağlamlığı 

hakkında araştırma yapılır ve rapor istenir. 

 Tedarikler öğrencilerin kurumda bulunmadığı saat ve günlerde Kabul edilir. 

 Mal ya da ürün kabulü okul bahçesinden sağlanacaktır. Dışarıdan kişilerin kapalı alanlara 

girişine izin verilmeyecektir. Okula gelen malzemeler personel tarafından bahçede teslim 

alınacak ve içeriye okul personeli tarafından taşınacaktır. 

 Gelen tüm ürünler dezenfekte işlemine tabi tutulur. 
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5. YAMANTÜRK MTAL DÖNER SERMAYE İŞLETMESİNDE ALINAN TEDBİRLER 

 
Okulumuz Yiyecek İçecek Alanı öğrencileri, usta öğreticileri Keçiören Kaymakamlığı çalışanlarına 

yemek hizmeti vermektedir. Yamantürk Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Döner Sermaye İşletmesi 

pandemi süreci başladığını günden buyana hem yönetim hem de personelimiz salgınla 

mücadelede önlemler anlamında tüm tedbirleri almıştır. 

Bu bağlamda yemek hizmetlerinin sağlıklı ve hijyenik yürümesi adına  Keçiören  Kaymakamlığı ile 

T.C. Sağlık Bakanlığının 01.06.2020 tarihinde hazırlamış olduğu Covid-19 Salgın Yönetimi ve çalışma 

rehberi doğrultusunda bir protokol hazırlanarak imzalanmıştır.(EK-7: Protokol) 
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6. İLETİŞİM 

 
Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Ekibi, okulumuzda tüm acil durum, afet ve 

salgın hastalık sürecinde bilgilendirme, önlem alma, korunma ve müdahale süreçlerini, Okul Müdürü 

yönetiminde yürüten komitedir. 

 
 Kriz Komi tesi Üyeleri:  

 Yusuf AKELMA Okul Müdürü 

 Ayla Sultan ACAR Müdür Yardımcısı 

 Nurdan ÖZAYDIN Bilişim Teknolojileri Öğretmeni 

 Ali PUS Biyoloji Öğretmeni 

 Reyhan TEMİR Yiyecek-İçecek Hizmetleri Öğretmeni 

 Özlem ÖZKAN Muhasebe Finansman Öğretmeni 

 Birsen SUCU Kimya Öğretmeni 

 Bayram POLAT Beden Eğitimi Öğretmeni 

 
 Keç iören Yamantürk Mesleki v e T eknik Anadolu Lisesi  

Telefon : 0 (312) 378 51 61 

Belgegeçer : 0 (312) 378 51 62 

Eposta : 760076@meb.k12.tr  

WEB : http://yamanturktml.meb.k12.tr 

Adres : Esertepe Mahallesi 280.Sokak No1 06020 KEÇİÖREN/ANKARA 

 
Yamantürk Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon 

Önleme Ekibine yukarıdaki iletişim bilgilerinden ulaşabilirsiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:760076@meb.k12.tr
http://yamanturktml.meb.k12.tr/
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7. EKLER 

7.1. EK-1: Salgın Hastalık Dönemlerinde Psikolojik Sağlığımızı Korumak-Gençler İçin 

Bilgilendirme Rehberi 
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7.2. EK-2  :   Salgın   Hastalık  Dönemlerinde  Psikolojik  Sağlığımızı  Korumak-Aile  İçin 

Çocuklara Yardım Rehberi 

    

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

42 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

43 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

44 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

45 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

46 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

47 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

48 

7.3. EK-3 : Salgın Hastalık Dönemlerinde Psikolojik Sağlığımızı Korumak-Yetişkinler İçin 

Bilgilendirme Rehberi ) 
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7.4. EK-4 : Veli Bilgilendirme Formu 
 
 

BİLGİLENDİRME FORMU VE TAAHHÜTNAME 
 

 
Çocuğumun ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal şikayeti olması 

durumu ile aile içerisinde solunum yolu şikayetleri gelişen veya solunum yolu enfeksiyonu 

hikayesi ile hastane yatışı yapılan kişi varlığında ya da Kovid-19 tanısı alan kişi bulunması 

durumunda çocuğumu kuruma getirmemem ve bu durumu okula bildirmem gerektiği 

konusunda bilgilendirildim. 

Yukarıda belirtilen durumlarda çocuğumu okula getirmeyeceğimi ve getirmeme 

sebebimi okul yönetimine bildirmeyi kabul ve taahhüt ederim. ……../……../20 

 
 
 

 Taah hüt Eden: Okul Yetkilisi 
 

 

Veli/Vasinin Adı-Soyadı: Adı-Soyadı: 
 

İmzası: Görevi: 
 
 

Öğrencinin Adı-Soyadı: İmzası: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Sınıfı-No: 
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7.5. EK-5: COVID-19 Şüphesi Tarama Şeması 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

56 

 

 

 

 

7.6. EK-6 : Şüpheli Salgın Hastalık Bildiri Formu 
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7.7. EK-7 : Protokol 
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8. KAYNAKÇA 

 
 T.C. Sağlık Bakanlı ı COVID19 Rehberi, 14 Nisan 2020 

 Yeni Koronavirüs Salgını Kapsamında İş Sağlığı ve Güvenliği Profesyonellerinin 

yerlerinde Aldıracağı Tedbirler 

 T.C MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü Koronavirüs 

Koruma ve Kontrol Önlemleri. Mart 2020 

 http://www.tip.hacettepe.edu.tr/ekler/pdf/cdestek.pdf 

 https://www.acibademhayat.com/-koronavirusu-cocuklara-anlatma-yollari 

 https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/tr/ 

 https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/depo/rehberler/COVID-19_Rehberi.pdf 

 http://www.yeditepehastanesi.com.tr/koranavirus-sik-sorulan-sorular 
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